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„Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
PO WER Priorytet III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5 Kompleksowe programy 
szkół wyższych

Skierniewice, dn. 15.10.2018 r.
Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa
ul. Stefana Batorego 64C	
96-100 Skierniewice 

		
Nr sprawy 2/ZI.1/ZPU/2018

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

	Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Skierniewicach ul. Batorego 64 C, 96-100 Skierniewice zaprasza Państwa firmę do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (rozeznania rynku) na:
organizację i przeprowadzenie szkolenia certyfikacyjnego pozwalającego na zdobycie uprawnień do wykorzystywania narzędzia FRIS® dla 2 doradców zawodowych Biura Karier Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach w związku z realizacją projektu pn. „Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
 

I. Nazwa zlecanej usługi

Szkolenie certyfikacyjne FRIS®


II. Zakres zlecanych usług
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia certyfikacyjnego FRIS® dla 2 doradców zawodowych zatrudnionych w Biurze Karier Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach mającego na celu zdobycie uprawnień do samodzielnego wykorzystywania narzędzia FRIS® w pracy doradczej ze studentami Uczelni. 


Zamówienie uwzględniać musi następujące kwestie:

- program szkolenia obejmować powinien minimum 3 dni szkoleniowe i umożliwiać zdobycie przez uczestników: wiedzy (dotyczącej specyfiki narzędzia, metodologii pracy z narzędziem, jego podstaw teoretycznych itp.), umiejętności związanych z praktycznym zastosowaniem narzędzia FRIS® w pracy ze studentami kompetencji społecznych niezbędnych w trakcie procesu doradczego prowadzonego z jego wykorzystaniem,
- szkolenie musi kończyć się uzyskaniem przez uczestników dokumentu (dyplomu lub certyfikatu) potwierdzającego pomyślne ukończenie szkolenia i zdobycie przez uczestników kompetencji i uprawnień do samodzielnego wykorzystywania narzędzia FRIS® w pracy doradczej,
- ze względu na niewielką liczbę zgłaszanych uczestników szkolenia (2 osoby), zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia ich do grupy prowadzonej w ramach szkolenia otwartego z zakresu ww. tematyki, realizowanego przez Wykonawcę,
- Wykonawca powinien dostarczyć dokument potwierdzający posiadanie wyłącznego prawa na prowadzenie szkoleń certyfikacyjnych FRIS®,
- szkolenie realizowane być powinno we w pełni wyposażonej do realizacji jego celów w środki techniczne i dydaktyczne sali szkoleniowej, udostępnionej przez Wykonawcę, wyposażonej w odpowiednią liczbę stanowisk pracy dla uczestników, której lokalizacja umożliwi uczestnikom dojazd środkami komunikacji publicznej,
- Wykonawca zapewni wszystkie niezbędne materiały szkoleniowe (podręczniki lub skrypty szkoleniowe) przekazane uczestnikom w trakcie szkolenia w formie papierowej bądź elektronicznej, oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020,
- Wykonawca zobligowany będzie do poinformowania uczestników o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i właściwego oznaczenia sali szkoleniowej zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020,
- w ramach usługi, Wykonawca powinien dodatkowo umożliwić uczestnikom korzystanie z odpowiednio wyposażonej przestrzeni do przerw kawowych znajdujących się w tym samym budynku, w którym prowadzone będzie szkolenie.


III. Termin realizacji usługi

Usługa powinna zostać zrealizowana w terminie październik-grudzień 2018 r. Zajęcia realizowane w ramach szkolenia odbywać się powinny w terminach weekendowych, w godzinach 8.00-18.00 (szczegółowy harmonogram szkolenia ustalony zostanie z Wykonawcą).




IV. Główne warunki udziału w zapytaniu ofertowym
Oferta powinna zawierać następujące elementy:

1. Prawidłowo uzupełniony i podpisany przez osobę upoważnioną do składania ofert w imieniu Wykonawcy formularz oferty – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/ZI.1/ZPU/2018
2. Program szkolenia – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 2/ZI.1/ZPU/2018
3. Wykaz trenerów - osób wyznaczonych do prowadzenia szkolenia w ramach realizacji zamówienia wraz z informacją na temat wykształcenia, kwalifikacji oraz doświadczenia – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 3/ZI.1/ZPU/2018
4. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 2/ZI.1/ZPU/2018
5. Dodatkowe dokumenty (fakultatywnie), które mogą być przydatne w trakcie postępowania (np.: referencje, informacje na temat dotychczas realizowanych szkoleń w tym zakresie itp.)

Dodatkowe informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zgodną z treścią zapytania ofertowego.
2. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim, z podaniem ceny brutto przedstawionej w złotych (PLN)
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.
4. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej.
5. Zalecane jest, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść została parafowana przez Wykonawcę.
6. Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane.

V. Miejsce i termin składania ofert:
Przygotowana zgodnie z powyższymi wytycznymi oferta może zostać przesłana w wybranej formie spośród:
· skanu wypełnionego i podpisanego dokumentu - za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: - Specjalista ds. administracyjnych - Anna Antosik, aantosik@pwsz.skierniewice.pl   tel. 46 834 40 21 wew. 121
· lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej lub kuriera na adres: Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora z dopiskiem „Projekt Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach” 
· lub dostarczona osobiście na adres: Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa 
ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice Biuro Projektu .

Termin składania ofert upływa dn. 22 PAŹDZIERNIKA  2018 roku o godz. 15:00
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